


Autoridades 

Auxiliares 



“Las autoridades auxiliares son los representantes de las  comunidades, 

elementos básicos de la organización territorial del  municipio y dependen 

del Ayuntamiento, quien les delega la  autoridad a través de ciertas 

funciones o atribuciones.” 

 
Ejercerán en la demarcación territorial que les corresponda, las  atribuciones que 

les delegue el Ayuntamiento y el Presidente Municipal  y las que le confiera esta 

Ley y la reglamentación municipal que  corresponda, con el propósito de 

mantener el orden, la tranquilidad, la  paz social, la seguridad y la protección de 

los vecinos. 



“Uno de los aspectos que requiere una mayor  atención en el 

ejercicio del gobierno municipal es la  comunicación entre el 

ayuntamiento y la comunidad.  Las autoridades auxiliares, son 

las indicadas para ser  el comunicador del Ayuntamiento con 

la sociedad.” 



Fundamento  

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 

Reglamentos Municipales 

Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Morelos 

Acuerdos y Circulares 

Ley Orgánica Municipal del Estado de Morelos 



Autoridades 
Auxiliares 

Ayudantes 
Municipales 

Delegados 
Municipales 

Los delegados 
municipales serán 

nombrados y removidos 
por el  Ayuntamiento a 

propuesta del 
Presidente Municipal 

Los ayudantes 

municipales serán 

electos por votación 

popular directa,  

conforme al principio de 

mayoría relativa. 



Delegados municipales 

•Son nombrados y removidos por el  Ayuntamiento a propuesta del Presidente 

Municipal; para que los  nombramientos tengan validez plena, será necesario el 

voto  aprobatorio de cuando menos la mitad más uno del total de los  miembros 

del Ayuntamiento.  

 

•Los nombramientos de los delegados  municipales deberán efectuarse dentro 

de los primeros treinta días  siguientes a la instalación del Ayuntamiento;  

 

•Durarán en sus  cargos el mismo lapso de tiempo que duran los Ayuntamientos. 



Ayudantes municipales 

• Durarán en su cargo el mismo período que  los Ayuntamientos, a partir del día 1 

de abril del año siguiente a la  elección ordinaria del Ayuntamiento. 

 
• Por cada ayudante municipal habrá un suplente. 



Ayudantes municipales 

• Serán electos por votación popular 

directa,  conforme al principio de 

mayoría relativa. En las 

comunidades  indígenas de cada 

uno de los municipios que 

conforman al Estado, se  procurará 

proteger y promover los usos, 

costumbres y formas  específicas 

de organización social. 

 



DE LA ELECCIÓN DE 

AYUDANTES 



La elección se llevará a cabo dentro de la 
segunda quincena del mes de marzo del año 
siguiente al de los comicios para elegir el 
Ayuntamiento 





El Ayuntamiento emitirá una convocatoria con 
quince días de anticipación al día de la 
elección, en la que se establecerá 



a) La forma y plazos para la inscripción de los 

ciudadanos con derecho a voto, a quienes se 

expedirá la constancia relativa; 

 

b)  Las normas que regirán el proceso electoral, 

las que no podrán contrariar los principios que 

establece la legislación electoral del Estado; 

 

c)    Los términos y requisitos para el registro de 

candidatos, y, 

 

d) Las demás disposiciones y previsiones que 

sean necesarias; 







Contra las resoluciones de la Junta 

Electoral podrá interponerse el recurso de 

revisión ante el Ayuntamiento, en cuyo 

caso se observará lo siguiente:  
 

a) Deberá presentarse dentro del término 

de setenta y dos horas a partir del 

momento en que se tenga conocimiento 

del acto impugnado;  
 

b) Deberá formularse por escrito y estar 

firmado por los promoventes;  
 

c) Se señalará el acto o resolución 

impugnada, la fecha en que se tuvo 

conocimiento del mismo y los hechos que 

sirvan de antecedentes al caso;  
 

d) Se ofrecerán las pruebas, que serán 

únicamente documentales y técnicas, y se 

señalarán los preceptos legales violados;  



Contra las resoluciones de la Junta 

Electoral podrá interponerse el recurso de 

revisión ante el Ayuntamiento, en cuyo 

caso se observará lo siguiente:  
 

 

e) La interposición del recurso de revisión 

corresponde exclusivamente al candidato 

debidamente registrado ante la Junta 

Electoral Municipal; y  

 

f) El Ayuntamiento resolverá el recurso de 

plano en un término no mayor de cinco días 

y su fallo será definitivo e inatacable  



El Ayuntamiento, en 

sesión que celebrará 
el domingo siguiente 
a la fecha de los 
comicios, calificará la 
elección de los 
ayudantes municipales 
y entregará a los 
elegidos la 
correspondiente 
constancia de mayoría; 



1 al 28 de 
febrero 

Del 26 de 
febrero  al 
1° marzo 

1er Qna 
marzo 

2da Qna de 
marzo 

1 de abril 

 

 

 

 

 Instalación de la Junta  

Registro candidatos  

y campaña 

Entrega de  

constancia 

Emite Convocatoria  
Elecciones, recepción de recursos  

y calificación de elección 



Atribuciones de las  

Autoridades Auxiliares 



I. Ejecutar los acuerdos del  
Ayuntamiento y los del  
Presidente Municipal en  su 
área de adscripción; 

II. Coadyuvar con el  
Ayuntamiento en la  
elaboración y ejecución  del 
Plan Municipal de Desarrollo 
y los  programas que de el se  
deriven; 

• Participando en los procesos  de 

consulta ciudadana. 

• -Participando en el 

COPLADEMUN 

• -Informando sobre las  

necesidades de su comunidad 



Informar al Presidente Municipal y a los demás miembros del Ayuntamiento  de las 

novedades que ocurran en su delegación o comunidad: 

• Falta de servicios públicos. 

 
 

• Deficiencia de los servicios  
públicos 

 

• Problemas de inseguridad 

 

• Desastres por fenómenos 
meteorológicos 

• Solicitud para el cierre de vías de 
comunicación. 

 
• Solicitud de inhumación o 

exhumación 

• Solicitud de cualquier acto o 
documento en el que tenga duda el  
Ayudante si es o no su atribución. 

• Solicitud de permiso para evento 
social o comercio 



Auxiliar al Secretario del Ayuntamiento con la información que se requiera  para 

expedir certificaciones: 

Constancia de 
Residencia 

• Si lo conoce 

• Domicilio 

• Cuanto tiempo  lleva viviendo 

Constancia de  

ocupación  

comercial 

•Que tipo de  comercio 

•Horario 

Dependiendo del documento a certificar 



• Informar anualmente al 

y a sus Ayuntamiento  

representados  

administración 

sobre la 

de los 
bienes y  recursos que  

en su  caso tengan 

encomendados y del  

estado que guardan los  

asuntos a su cargo. 

 Programas que este llevando a  

cabo el Ayuntamiento. 

 
 Avance se Obras en la 

comunidad. 

 
 Cooperación por concepto de  

Obras. 
 Programas que instrumenten 

dependencias Estatales y 
Federales en su comunidad. 



Actuar como conciliador en los conflictos que se le presenten por  los 

habitantes del municipio: 

Mediar en conflictos vecinales en los deberá prevalecer el interés  de la 

colectividad. 

 
 Promover la participación vecinal y comunal en tareas de interés  colectivo 

(limpieza, rehabilitación, campañas, programas, en apoyo a  las autoridades 

municipales estatales y federales. 

 
 Diferencias de opinión y/o criterios entre los avecindados de sus  comunidades. 



Auxiliar a las autoridades federales, estatales y municipales en  el 

desempeño de sus atribuciones 

• INEGI (censo) 

• INE (Domicilio) 

• Bienestar Social 

• Tesorería Municipal 

(información 
• FGR y FGJEM 

que se 
requiera para  
localizar domicilio o  
persona) 

 
• SHCP y SAT  

(información sobre  
domicilio de persona) 

 
• SSA ( apoyo en  

campañas de salud) 



• Faltas administrativas a 
los reglamentos 
(ocupación de vía pública 
sin la autorización, corte 
de árboles sin 
autorización, etc.) 

Auxiliar a las autoridades federales, estatales y municipales en  el 

desempeño de sus atribuciones 

• Riñas que ocurran en •   Hechos que 
algún evento social. considere como 

conductas ilícitas 

• Muerte de alguna persona actividad • Cualquier 
extraña de los 
particulares que  el pueda  

bienestar 

afectar  

de 



•Informar al Ayuntamiento, los casos de niñas y niños que  no se 

encuentren estudiando el nivel de educación básica  de entre los 

habitantes de su comunidad. 

 

• Todas las que le delegue el Ayuntamiento y el Presidente 

Municipal. 

 
• Las establecidas en la reglamentación municipal. 



Prohibiciones de las  

Autoridades Auxiliares 



• Ordenar o autorizar la 
ocupación de predios. 

la compra –  
de  bienes 

• Autorizar  
venta  
inmuebles. 

• Autorizar licencias de 
construcción o 
alineamiento. 

• Sólo la autoridad judicial puede  
hacerlo o la autoridad en  materia 
agraria 

• Se realiza ante notario público,  
autoridad judicial, con intervención  del 
RPPC, por medio de un  contrato. 

• Sólo las autoriza el  Ayuntamiento 
previo  procedimiento fundamentado 
en  su reglamento respectivo 



• Autorizar la  

obstrucción 

de la vía pública. 

• Autorizar espectáculos  

públicos. 

• Autoriza  

previo  

tomando 

el Ayuntamiento  

procedimiento,  

las medidas 
necesarias con su dirección 

de transito. 

• Solo las  

Ayuntamiento  

procedimiento  

fundamentado 

autoriza el 

previo 

 
en su 

reglamento respectivo. 



• Autorizar  

inhumaciones o  

exhumaciones  de 

cadáveres. 

• Cobrar  

contribuciones  

municipales 

• Participa el oficial del Registro 
Civil , Autoridad judicial o 
ministerial. 

• Solo el Tesorero Municipal  esta 

facultado para realizarlo  según 

las leyes fiscales y la  LOM 



• Mantener  

personas 

detenida  a  

sin el 

de las conocimiento  

autoridades  

municipales. 

personas detenidas 
• Poner en libertad a 

en 
flagrancia por delitos 
del fuero común o  

federal 

• Se tiene que informar a cualquier  cuerpo 
de seguridad pública o  ministerial; o en su 
caso al Síndico o  el Ministerio Público 

• Se tienen que remitir al Ministerio  Publico, 
a los cuerpos de seguridad  publica o 
ministerial. 

• Sólo un Juez puede poner en 
libertad a las personas que han  
cometido un ilícito. 



• Autorizar algún tipo de  

concesión,  licencia de  

funcionamiento  comercial

 o permisos  

del uso de la vía pública 

• Solo las autoriza el Ayuntamiento  

previo procedimiento  fundamentado 

en su reglamento  respectivo. 

• Lo realizan las autoridades  
competentes en materia agraria. 
Comisariado, Procuraduría  
Agraria, el RAN, Etc. 

• Todo acto relacionado con este  tipo de 
constancias se encuentra  regulado en 
la Ley Agraria 

• Otorgar constancias de  

posesión en materia de  

tenencia de la tierra 



Celebrar actos del  
registro civil: 

El registro de nacimiento, 

defunción,  

divorcio 

matrimonio,  

administrativo, 

modificación de actas por 

orden judicial o 

administrativa lo realiza el 

Oficial del Registro Civil 



Sanciones Autoridades  

Auxiliares: 

 
•Remoción del Cargo 

 
•Dar cumplimiento a una responsabilidad de tipo  

penal, civil, patrimonial o administrativa 




