Organizacion y Funcionamiento del Gobierno
Municipal en el Estado de Morelos

Cuernavaca, Morelos; septiembre de 2021
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OBJET IVO

Que las autoridades municipales electas conozcan las facultades,
atribuciones, obligaciones y prohibiciones que tienen encomendadas
en su caracter de integrantes del Ayuntamiento; asi como la forma de

organizacion del Gobierno Municipal.
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I NDICE

|. EI Ayuntamiento

«  Concepto de Ayuntamiento
Gobierno Municipal

» Instalacion del Ayuntamiento

*  Primera Sesion de Ayuntamiento
«  Atribuciones del Ayuntamiento

*  Prohibiciones a los Ayuntamiento

Il. Atribuciones y prohibiciones de los integrantes del Ayuntamiento
Presidente Municipal

«  Sindico

 Regidores
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I NDICE

lll. Organizacion del Ayuntamiento

» Organizacion en Sesiones
» Organizacion en Comisiones

IV. Integracion de la Estructura Administrativa

* Unidades administrativas centralizadas
» Descentralizacion Administrativa

V.- Autoridades Auxiliares y Consejos de Participacion Social
» Delegados y Ayudantes Municipales
 Consejos de Participacion Social
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AYUNTAMIENTO:

Organo colegiado y deliberante en el
gue se deposita el gobierno y la
representacion politica y juridica del

Municipio
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INTEGRACION:

En términos del numeral 115 fraccion | de nuestra Carta Magna, sera gobernado

por un Ayuntamiento de eleccion popular directa:

Presidente
No habra autoridad Municipal La competencia del
intermedia  alguna Gobierno Municipal
entre el se ejerce por el
Ayuntamiento y el Ayuntamiento  de
Gobierno del Estado manera exclusiva
Sindico Regidores
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INSTALACION DEL AYUNTAMIENTO oy [IDEFOMM

Fonadecamienno Musscapal
ded Estado de Mococios

Los cargos municipales de eleccion popular son
irrenunciables. Los miembros electos de un
Ayuntamiento podran excusarse de asumir el cargo,
antes de rendir la protesta legal correspondiente o
durante el ejercicio de su funcion, por causa grave y
justificada que sera calificada por el Cabildo.

En caso de declararse procedente la excusa, se llamara
de inmediato al suplente respectivo y si éste no pudiera
asumir el cargo, se procedera a nombrar al sustituto
conforme a la Ley Organica Municipal.




INSTALACION DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 112 de la Constitucion Politica del Estado de Morelos;

“El ejercicio de los Ayuntamientos electos sera de tres afnos, iniciara uno de enero
del afo siguiente de la eleccion y concluira el treinta y uno de diciembre, salvo lo

gue disponga esta Constitucion y la normatividad aplicable para el caso de

elecciones extraordinarias.”
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INSTALACION DEL AYUNTAMIENTO

Hasta dos dias antes del dia uno de enero, el Ayuntamiento Electo celebrara sesion
publica y solemne de Cabildo, con el fin de rendir la protesta constitucional
correspondiente.
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INSTALACION DEL AYUNTAMIENTO

a )

Se verifica la
asistencia de los
miembros del

Ayuntamiento
electo

é )

Toma de
protesta  del
Presidente
Municipal

N

(Toma protesta\

de Sindico vy
Regidores  por
parte del
Presidente

N/

a )

Presidente Municipal

da a conocer las
lineas de trabajo
sobre las que

actuara durante su
gestion

Municipal

(Uso de la palabra LD

Regidor por cada
uno de los partidos
politicos con el

proposito de fijar su

N/

Los miembros del Ayuntamiento que no asistan a esta sesion, deberan rendir la protesta
Constitucional correspondiente, previamente a la asuncién de su cargo, en la primera sesion
de Cabildo a la que sean convocados

posicidn
\._ WV,
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INSTALACION DEL AYUNTAMIENTO

-Los Ayuntamientos residiran en las cabeceras de sus municipios y s6lo por
decreto del Congreso podran trasladarse a otro lugar comprendido dentro de los

limites del mismo
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PRIMERA SESION DE CABILDO IDEFOMM

Instituso &e Desarzolio v
Fortalocim Mumicipal
ded Estado de Moccios

Presidente
Municipal

Convoca a
Informa a los 3 primera
Poderes sesidn
ordinaria

Verifica el
Quorum legal y
que todos
hayan
protestado
cargo

Emite
declaratoria
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DECLARATORIA

“Queda legitimamente instalado el Ayuntamiento del Municipio de que

debera funcionar durante del periodo 2022 - 2024”.
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|.- Designar a los titulares de las dependencias de la administracion publica
municipal, asi como a la titular de la direccion de la instancia de la mujer con
excepcion del Secretario del Ayuntamiento, el Tesorero, el Contralor
Municipal, el Titular de la Seguridad Publica Municipal, los cuales seran
nombrados por el Presidente, en una proporcion gue no exceda el cincuenta

por ciento para un mismo géenero.

lIl. Determinar las comisiones municipales que atiendan los ramos de la
Administracion Publica de acuerdo a sus necesidades y con base a las
facultades consignadas en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos Yy la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos,
las cuales deberan ser colegiadas y permanentes



PRIMERA SESION DE CABILDO ) IDEFOMM

lll. Designar a una comision temporal denominada Comision Especial de
Recepcién, que estara integrada por un Regidor de cada uno de los Partidos
Politicos con representacion en el Ayuntamiento, la cual tendra la
responsabilidad de revisar y resguardar los padrones, expedientes laborales y
de elementos de seguridad publica, inventarios, fondos y valores que entrega el

Ayuntamiento saliente.

2da Cerrada de Mercusio No. 93 Coll Jardines de Cosmavaca, CP. 62350

Telelonos (TT7; 3165388 ¥ (777) 316 5809



‘“.' ~ IDEFOMM

s

PRIMERA SESION DE CABILDO
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IV. Designar una comision especial integrada por un regidor por cada uno de los partidos
politicos con representacion en el Ayuntamiento, que elabore el proyecto de reglamento de
gobierno municipal y lo someta en un término no mayor de sesenta dias naturales
contados a partir del inicio de su periodo constitucional a la consideracion del

Ayuntamiento para que sea discutido y aprobado en su caso en sesion de Cabildo;
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PRIMERA SESION DE CABILDO

V. Los Ayuntamientos podran acordar por mayoria de sus miembros, integrar
comisiones de investigacion de hechos que afecten la administracion publica
municipal. Las comisiones deberan estar integradas de manera plural. Los

resultados de las investigaciones se haran del conocimiento del Ayuntamiento y

del Congreso del Estado.
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ATRIBUCIONES DEL AYUNTAMIENTO -':: }IBEW
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EN MATERIA DE =\ MATERIA DE

. OBRAS, SERVICIOS EN MATERIA DE
GOBIERNO Y REGIMEN PUBLICOS v

INTERIOR = — DESARROLLO

HACIENDA PUBLICA
URBANO
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EN MATERIA DE GOBIERNO

Y REGIMEN INTERIOR

» El Derecho de iniciar Leyes y Decretos ante el Congreso

» Aprobar las reformas o adiciones a la Constitucion del Estado

» Promover ante la Suprema Corte de Justicia de la Nacion las Controversias Constitucionales

» Aprobar la celebracion de contratos, convenios y demas actos juridicos

« Expedir o reformar la Reglamentacion Municipal

* Proponer la creacion de organismos municipales (paramunicipales) para la prestacion de servicios
publicos

« Convenios de coordinaciony asociacion para la prestacion de funciones y servicios publicos

nm_m Zda Cerrada de SMercusio No. 93 Col Jardines de Cosmavaca, CP. 62350
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EN MATERIA DE GOBIERNO

Y REGIMEN INTERIOR

» Dividir el territorio municipal en delegaciones y ayudantias

* Aprobar, en su caso, la categoria o denominacion politica que le corresponda a los centros de
poblacion del Municipio

* Promover el respeto a los simbolos patrios

« Nombrar, conceder licencias y suspender a propuesta del Presidente Municipal, a los
servidores publicos municipales

* Expedir la convocatoria para las elecciones de los Ayudantes Municipales

» Solicitar al Ejecutivo del Estado la expropiacion de bienes por causas de utilidad publica

ﬂm_mlos Zxda Cerrada de Sercusio No. 93 Col Jardines de Cosmavace, CP. 623580

www.idefom.org.mx ] idefomm Morelcs Teietonos (TTT) 315 3508 y (777) 316 5809



EN MATERIA DE GOBIERNO

Y REGIMEN INTERIOR

* Revisar y en su caso, aprobar los movimientos registrados en el libro especial de bienes muebles e
inmuebles

« Participar en la creacion o consolidacion del COPLADEMUN
» Participar en la creacion y administracion de sus reservas territoriales y ecoldgicas
 Llevar a cabo el ordenamiento territorial del Municipio y registro

* Publicar cuando menos cada tres meses, una Gaceta Municipal
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EN MATERIA DE GOBIERNO

Y REGIMEN INTERIOR

» Crear las bases para el establecimiento del Sistema Municipal de Proteccién Civil, en coordinacion con el
Sistema Estatal

» Desafectar del servicio publico los bienes municipales o cambiar el destino de los bienes inmuebles
dedicados a un servicio publico o de uso comun

» Crear y suprimir las direcciones, departamentos u oficinas que se requieran para la mejor administracion
municipal

 Enajenar y dar en arrendamiento, usufructo, comodato o donacion los
bienes del Municipio

« Institucionalizar la perspectiva de género en la administracion publica
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EN MATERIA DE GOBIERNO
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Y REGIMEN INTERIOR

Instrumentar los métodos y procedimientos para la selecciony
capacitacion del personal del Ayuntamiento

* Formular programas de organizacion y participaciéon social entre
autoridades y habitantes del Municipio

» Autorizar al Presidente Municipal, Sindico y Regidores para
ausentarse del Municipio o para separarse del cargo

* Promover y coordinar la integracion del Sistema Municipal para
el Desarrollo Integral de la Familia a fin de proporcionar la
Asistencia Social del Municipio
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EN MATERIA DE GOBIERNO

Y REGIMEN INTERIOR

Preservar la cultura, derechos linguisticos vy
tradiciones de los pueblos indigenas y su
proteccion legal

*Aprobar el Plan de Desarrollo Municipal
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EN MATERIA DE HACIENDA PUBLICA \

=

* Formulary aprobar la iniciativa de Ley de Ingresos del Municipio

* Aprobar el Presupuesto de Egresos del Municipio

* Someter a la autorizacion del Congreso la celebracion de empréstitos o
créditos conforme a lo dispuesto en la Ley

« Aprobacion y solicitud al Congreso para la celebracion de Contratos de
Colaboracion Publico Privada que constituyan deuda publica

« Solicitar la aprobacion de la Secretaria de Finanzas y Planeacion para
gue se constituya en garante, avalista, deudor solidario, subsidiario o
sustituto del Municipio

um morelos Zxda Cerrada de Sercusio No. 93 Col Jardines de Cosmavace, CP. 623580
- Telslonos (TTT; 3165838 y (777) 316 5809

www.idefom.org.mx K3 idefomm Morelos



EN MATERIA DE HACIENDA PUBLICA

* Administrar liboremente su Hacienda Municipal y controlar el
ejercicio del Presupuesto de Egresos del Municipio

» Exigir garantia a los servidores publicos que manejen fondos o
valores municipales (Los servidores publicos que manejen fondo
o valores, seran responsables de los pliegos de observaciones
gue se deriven de la cuenta publica)

» Proponer en la iniciativa de Ley de Ingresos, las cuotas y tarifas
aplicables a impuestos, derechos y contribuciones de mejoras

» Aprobar la Cuenta Publica del ejercicio correspondiente

um morelos Zxda Cerrada de Sercusio No. 93 Col Jardines de Cosmavace, CP. 623580
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» Municipalizar los servicios publicos

» Autorizar la ejecucion de Obras Publicas

» Otorgar licencias y permisos para el uso de suelo, propiedad
inmobiliaria y construccion
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« Intervenir en la regularizacién de la tenencia de la ﬁ\
tierra urbana COL%&RRE NOVIENERE

« Aprobar la nomenclatura de las calles

» Intervenir en la formulacion y aplicacion de los
programas de transporte publico de pasajeros
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PROHIBICIONES A LOS AYUNTAMIENTOS

* |nvestirse de facultades extraordinarias
 Declararse disueltos

« Asumir la representacion politica y administrativa
del Municipio fuera del territorio del Estado
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PROHIBICIONES A LOS AYUNTAMIENTOS

Imponer contribuciones que no estén
establecidas en la Ley de Ingresos del
Municipio

Enajenar, gravar, arrendar o dar posesion de
los bienes del Municipio sin cumplir los
requisitos previstos en laLegislacion

Ejecutar planes y programas distintos a los
aprobados
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PROHIBICIONES A LOS AYUNTAMIENTOS

Conceder empleos en la administracion municipal o
tener como proveedores a cualesquiera de sus
miembros a los conyuges Yy parientes, exceptuando
los caracter honorifico.

Retener o invertir, para fines distintos, la
cooperacion, que en numerario 0 especie, aporten
los particulares para la realizacion de obras de
utilidad publica
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PROHIBICIONES A LOS AYUNTAMIENTOS

Otorgar concesiones cuando comprometan al Municipio por un
plazo mayor al periodo del Ayuntamiento, sin la autorizacion del
Legislativo Local;

Con excepcion de los casos expresamente previstos en las leyes,
enajenar o afectar los ingresos municipales en cuaqgluier forma
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l-="AtribUuciones de

loSs integrantes del
Ayuntamiento
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ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO

Presidente Municipal

En materiade
desarrolloy
prestacion de
servicios

Como Jefe del
aparato
administrativo

Como
representante
comunitario

Como Presidente En materia
del Ayuntamiento hacendaria

En materia En materiade
reglamentaria seguridad publica
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COMO JEFE DEL APARATO ADMINISTRATIVO

Sabiduria

Inteligencia

Habilidad
Politica

Ejecutar las resoluciones del Ayuntamiento

Nombrar al Secretario Municipal, Tesorero Municipal, Contralor Municipal, Titular de Seguridad Publica y
demas Servidores Publicos cuya designacion no sea privativa del Ayuntamiento

da Cerrada de Meraurio No. 13 Col Jardines de Cosmavaca, CP. 62550
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* Proponer al Ayuntamiento los nombramientos de los titulares de las dependencias
de la Administracion Publica Municipal. (Area Juridica en acuerdo con el Sindico)

« Designar al Titular de la Presidencia del DIF

* Vigilar que se integren y funcionen en forma legal las unidades administrativas y
organismos

« Proponer al Ayuntamiento la creacion o supresion de organismos y dependencias

« Delegar las atribuciones en sus subalternos, dependencias del Ayuntamiento que
la normatividad determine como delegables

« Enviar la terna al extintito Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado
hoy denominado “Junta de Administracidn, Vigilancia y Disciplina del Poder Judicial” para
la Designacion del Juez de Paz



COMO PRESIDENTE DEL AYUNTAMIENTO IDEFOMM

* Presidir las sesiones del Ayuntamiento

« Convocar a los miembros del Ayuntamiento para la celebracion de las sesiones

» Representar al Ayuntamiento en todos los actos oficiales o delegar esta funcion

» Celebrar, a nombre del Ayuntamiento y por acuerdo de éste, todos los actos juridicos (Contratos,
Convenios)

* Informar al Ayuntamiento respecto del cumplimiento dado a los acuerdo y resoluciones de
este

* Presentar por escrito el Informe de Gobierno

» Presidir las Juntas de Gobierno de los Organismos Operadores Municipales e Intermunicipales, asi
como los demas comités, comisiones y consejos

Zda Cerrada de Mercusio No. 93 Coll Jardines de Cosmavaca, C 2. 62350
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COMO REPRESENTANTE COMUNITARIO

Visitar los centros de poblacion del Municipio para
conocer los problemas de las localidades

Proponer al Ayuntamiento la creacion, reconocimiento y
denominacion de los centros de poblacion en el
Municipio

Proponer las expropiaciones de bienes por causas de
utilidad publica

Conceder audiencia publica

Realizar foros de consulta ciudadana
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EN MATERIA REGLAMENTARIA
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Presentar, promulgar y publicar ”/ = A
la Reglamentacion Municipal. N\ |
S Leyes y'

Reglamentos

Cumplir y hacer cumplir la
Reglamentacion Municipal y aplicar las
sanciones por incumplimiento de ésta.
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EN MATERIA REGLAMENTARIA

Resolver las peticiones, |
promociones o gestiones que %
realicen los gobernados (plazo §
30 dias) ‘
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EN MATERIA DE DESARROLLO Y
PRESTACION DE SERVICIOS

Elaborar y ordenar la ejecucion del proyecto del Plan de Desarrollo
del Municipio y demas programas que del mismo deriveny
someterlos a la aprobacion del Ayuntamiento
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EN MATERIA DE SEGURIDAD PUBLICA

Asumir el mando de la fuerza publica municipal, con las
excepciones previstas en la normatividad

Solicitar el auxilio de las fuerzas de seguridad publica,
autoridades judiciales y ministeriales; asi como prestar a éstas el
auxilio y colaboracion que soliciten para el ejercicio de sus
funciones

Dictar y ejecutar los acuerdos que sean pertinentes para
garantizar la tranquilidad publica y seguridad de las personas

Ordenar cuando proceda, clausuras de centros, establecimientos
y lugares donde se produzcan escandalos o que funcionen de
manera clandestina
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EN MATERIA DE SEGURIDAD PUBLICA

Otorgar a los organismos electorales el apoyo de la
fuerza publica, asi como todos los informes vy
certificaciones que soliciten, para el mejor desarrollo
de los procesos electorales

INE
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EN MATERIA HACENDARIA

Vigilar la recaudacion en todos los ramos de la
Hacienda Municipal, cuidando que la inversion
de los fondos municipales se realice conforme
a la Ley de Ingresos y Presupuesto autorizado

Ejercer el Presupuesto de
Egresos, autorizando 6rdenes de

pago
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EN MATERIA HACENDARIA
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Solicitar la autorizacion respectiva al

Ayuntamiento para ampliaciones
presupuestales

Resolver y contestar oportunamente las

observaciones del Organo Constitucional de
Fiscalizacion del Congreso del Estado
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EN MATERIA HACENDARIA

Cumplir y hacer cumplir en tiempo y forma los
laudos que en materia laboral dicte el Tribunal
Estatal de Conciliacion y Arbitraje del Estado.
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i o I, R B Comtponbrs Sonn » b por autoridades jurisdiccionales.
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RESULTARDO:

Zda Cerrada de Mercurio No. 93 Col. Jardines de Cosmavaca, CP. 623550

Telslonos (TTT; 3165838 y (777) 31 5809



PROHIBICIONES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL

Distraer los fondos de
bienes municipales de
los fines destinados

Imponer contribuciones o sanciones
gue no estén senaladas en la Ley de
Ingresos o0 en otras disposiciones
legales

da Cerrada de Meraurio No. 13 Col Jardines de Cosmavaca, CP. 62550
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PROHIBICIONES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL

Utilizar su autoridad o influencia para hacer
gue los votantes emitan sufragio a favor de
determinada persona o partido

Juzgar los asuntos relativos a las propiedad
0 posesion de bienes muebles e inmuebles

Ausentarse del Municipio por mas de quince
dias sin licencia del Ayuntamiento, excepto en
los casos de urgencia justificada
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PROHIBICIONES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL

Distraer a los servidores publicos o a los elementos de la
fuerza publica municipal para asuntos particulares

Cobrar personalmente o por interposita persona,

Y " pouelas N 7 i
multa o arbitrio alguno POLICIA ' poticis

Consentir o autorizar que oficina distinta de la Tesoreria
Municipal conserve o retenga fondos o valores municipales

Residir durante su gestion fuera de la cabecera municipal

Patrocinar a los particulares en asuntos que se relacionen con
el Gobierno Municipal
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ATRIBUCIONES DEL SINDICO

Presidir las sesiones del Ayuntamiento cuando el |
presidente no asista

Solicitar la intervencion del DIF y Policia preventiva,
cuando se trate de asuntos de violencia familia, para
prevenir y proteger a la victima

Zda Cerrada de Mercusio No. 93 Coll Jardines de Cosmavaca, CP. 62350
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ATRIBUCIONES DEL SINDICO

Procuracion, representacion y defensa de los derechos e
intereses del Municipio, tanto en juicio, como fuera de
él

Otorgar y revocar poderes para la defensa de los
intereses municipales, ya sea en juicio o fuera de él

Supervisar el Patrimonio Municipal

Proponer al Ayuntamiento iniciativas de reglamentos y
reformas a los mismos
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ATRIBUCIONES DEL SINDICO _:_

Tl

Suplir las faltas temporales del Presidente Municipal

Practicar, a falta o por ausencia del M. P. las primeras
diligencias penales, remitiéndolas al M.P.
correspondiente, junto con €l o los detenidos en su caso

Formular y actualizar con el apoyo de la Tesoreria los :
inventarios de los bienes muebles, inmuebles y valores -
gue integren el Patrimonio del Municipio

Inventario

Zda Cerrada de Mercusio No. 93 Coll Jardines de Cosmavaca, C 2. 62350
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ATRIBUCIONES DEL SINDICO

Asistir a las visitas de inspeccion que
realice el Organo Constitucional de
Fiscalizacion a la Tesoreria Municipal

e~y wg Y R S
: ——— g

Vigilar que los ingresos y multas
impuestas, se enteren a la Tesoreria
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ATRIBUCIONES DEL SINDICO

Formular la desincorporacion de los
bienes muebles para donacion,
enajenacion o disposicion final

Regularizar la propiedad de los
bienes inmuebles y solicitar su
inscripcion en el Registro Publico
de la Propiedad del Estado

Desistirse, transigir y ceder bienes o
derechos municipales, con |la
autorizacion del Ayuntamiento

ALTORIO MUNICTP:
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PROHIBICIONES DEL SINDICO

Los Sindicos no podran desistirse, transigir,
comprometerse en arbitros, ni hacer cesion de
bienes o0 derechos municipales, sin la
autorizacion expresa que en cada caso les

otorgue el Ayuntamiento.
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ATRIBUCIONES DE LOS REGIDORES

Participar con voz y voto en las
sesiones del Ayuntamiento

Abstenerse de votar, salvo
impedimento legal

Presidir o integrar las Comisiones
Municipales
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ATRIBUCIONES DE LOS REGIDORES

Proponer al Ayuntamiento, iniciativas
de reglamentos y reformas a los
mismos, incorporando la perspectiva
de género

Citar a las sesiones del Ayuntamiento
a los demas integrantes, cuando no lo
haga el Presidente Municipal

Ser consejero del Presidente Municipal

’ IDEFOMNI
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PERIODICO " 'OFICIAL

“TIERRA Y LIBERTAD”

CRGANG DEL GOBIERNO DEL ESTADO UERE Y SOBERANO DE MORELOS

Las Leyes y Decretos son obligatorios, por su publicacion en este Periodico
Director: Ing. Jorge Vicente Messeguer Guilién
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ATRIBUCIONES DE LOS REGIDORES

Visitar las comunidades del Municipio, asi e _ -
como las delegaciones o ayudantias [ -l

Informar al Ayuntamlento de las
deficiencias en la  administracion
municipal y en la prestacion de los

servicios publicos

Zda Cerrada de Mercusio No. 93 Coll Jardines de Cosmavaca, CP. 62350
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I1i:= Organizacion del
Ayuntamiento
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Para el mejor desempefio de su trabajo, el Ayuntamiento funciona a traves
de:
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SESIONES:

s

S el

Son las reuniones de trabajo que realizan los Ayuntamientos para exponer,
discutir y solucionar los diferentes problemas del Municipio.

@m i @m @m
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Sesionaran cuando menos cada quince
dias y cuantas veces Sea necesario | ::::iiill|;:M::o.svo.c---§ -E--EE
cuando se susciten problemas de urgente | gy @m . O

234 sl s

resolucién; asimismo podran declararse en | -0
sesién permanente cuando la importancia S--==-0 |-W---=-8 CEZZZCCE |-E-----R
del asunto lo requiera @ @ @ @
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c:olendaio@m
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TIPOS DE SESION:

s

Tl

ORDINARIAS EXTRAORDINARIAS SOLEMNES

Conmemoracion de
Se realizaran por lo menos Se llevaran a cabo cuando se aniversarios histéricos o civicos
cada quince dias considere que debe tratarse
. algin o algunos asuntos que Presentacion de los informes
G SUnEmEie requieran urgente solucion anuales  del Presidente
determinara anualmente el Municipal

calendario de sesiones

ordinarias
) Cuando acudan representantes

de los Poderes del Estado, de
la Federacion o personalidades
distinguidas

Zda Cerrada de Mercusio No. 93 Coll Jardines de Cosmavaca, C 2. 62350
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FORMAS DE LAS SESIONES
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S el

PUBLICAS PRIVADAS ABIERTAS

P

A Sesionde &
Cabirlglo Abierto
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VALIDEZ DE LAS SESIONES

Seran validas con la asistencia de la
mayoria de sus integrantes, sus
acuerdos se tomaran por mayoria de
votos, con las excepciones que marque
la Ley Organica Municipal

IDEFOMM

‘ Instituso &e Desaryolio v
*  Fornalocamicenno Musscipal
ded Estado d¢ Mococios
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ACUERDOS QUE DEBERAN SER APROBADOS POR LAS
DOS TERCERAS PARTES DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO

“#a. IDEFOMM

2 instinmo & Desarvolio v
*  Fonalccammenno Musscipal
ded Estado de Moccios
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1.-Otorgar, cancelar o revocar las concesiones a
particulares, para la prestacion de un servicio publico

2.-Instalacion de los organismos operadores municipales e
intermunicipales

3.-Aprobacion y reformar la Reglamentacion Municipal

4.-Modificar la categoria politica de los centros de
poblacion o se altere la division dentro del Municipio

2da Cerrada de Mercusio No. 93 Coll. Jardines de Cosmavaca, CP. 62350
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ACUERDOS QUE DEBERAN SER APROBADOS POR LAS IDEFOMM

DOS TERCERAS PARTES DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO

5.-La desincorporacion, donacion,
enajenacion e instruccion de
disposicion final de bienes muebles

6.-Cuando se decida sobre los salarios,
dietas, emolumentos, prestaciones 0

cualquier ~otra prerrogativa econdmica que
perciban los integrantes del Ayuntamiento

Zda Cerrada de Mercusio No. 93 Coll Jardines de Cosmavaca, CP. 62350
] @idefomm_morelos Teletonos (TTT) 395 3508 y (777) 396 5838




ACUERDOS QUE DEBERAN SER APROBADOS POR LAS
DOS TERCERAS PARTES DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO

7.-Realizar sesiones fuera del recinto
oficial

8.-Adquirir y enajenar sus bienes
inmuebles

9.-Aprobar los contratos de obra,
concesion de servicios publicos

10.-Dar en arrendamiento sus bienes

Zda Cerrada de Mercurio No. 93 Col. Jardines de Cosmavaca, CP. 623550
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ACUERDOS QUE DEBERAN SER APROBADOS POR LAS
DOS TERCERAS PARTES DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO

11.-Celebrar los convenios con el
Estado o Federacion donde se otorgue
la operacion de las funciones o

servicios, publicos a cargo de los |
Ayuntamientos

12.-Aprobacion de Convenios de
Asociacion Municipal

13.-Las demas que establezca la
legislacion y reglamentacion aplicable

- IDEFOMM
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Organizacion del
Ayuntamiento en comisiones
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Los grupos de regidores integrados por area de competencia o de servicios,
designados por la mayoria del Ayuntamiento tienen como finalidad el analisis,
supervision, vigilancia y propuesta de solucion a los problemas del Municipio
(Las Comisiones no tienen facultades ejecutivas por si mismas)

El Presidente Municipal, regidores y Sindico de los Ayuntamientos tienen el deber
de formar parte de las Comisiones que se les asigne
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TIPOS DE COMISIONES

(Los titulares de las Comisiones, deberan informar al Ayuntamiento trimestralmente de las
actividades encomendadas)
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Permanentes

Hacienda,
Programacion

y
Presupuesto

Gobernacion y
Reglamentos;

Servicios Bienestar
Publicos Social

Desarrollo

Planificacion Urbano,

Vivienda y
y Desarrollo e

Publicas

Municipales

Asuntos Educacion,
Indigenas, Culturay
: Colonias y Recreacion
Desarrollo Seguridad Poblados

o Pudblica y
Econdmico Transito

Desarrollo Coordinacién de

. Organismos
Agropecuario Descentralizados

www.idefom.org.mx
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Permanentes

Proteccién
ambiental y
Desarrollo
Sustentable

www.idefom.org.mx

Derechos
Humanos

Patrimonio
Municipal

K3 idefomm Morelos

Proteccion
del
Patrimonio
Cultural

Asuntos
Migratorios

Relaciones
Publicas y
Comunicacién
Social

Igualdad y
Equidad de
Geénero

] @ideform_morelos

Asuntos de
la Juventud

Ciencia,
Tecnologia e
Innovacioén

Transparencia, y
Proteccién de
Datos Personales,
Rendicion de
Cuentas, Combate
a la corrupcion, y
Archivos

Participacion
Ciudadana
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Temporales y Especiales

. ., Comisién
Comisién Especial de
Especial de Proyectos de
: z Reglamentacion
Recepcion

Comision de
Investigacion
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IV:- Integracion de Ia

Estructura
Administrativa
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La administracion municipal se generan todas las formas de organizacion 'y
administracion

Reglas:
1.- El presidente es el representante y titular de la administracion publica

2.- El ayuntamiento determina la organizacion sujetando los principios de la Ley
Organica Municipal

3.- Algunos cargos son designados por el Ayuntamiento a propuesta del
Presidente Municipal

4.- La gestion de seguridad publica, organos de servicios publicos en las
localidades fuera de la cabecera municipal es organizada y asumida por las
autoridades auxiliares
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5.- El patrimonio del municipio esta sujeta a la legislacion a la Ley de
Bienes y su gestion es fiscalizada por la legislatura del estado

6.- Los actos de autoridad del Municipio tienen un respaldo legal reglamentado,
son vinculantes y pueden exigirse por medio de la accion coactiva

7.- La administracion municipal tiene funciones reconocidas desde el articulo 115
constitucional, en materias de hacienda municipal, reglamentacion general,
servicios publlcos planeacion, administracion y regulacion del desarrollo
urbano

8.- Los actos de autoridad de la administracion municipal se resuelve en Ultima
instancia en la jurisdiccion del municipio por parte del ayuntamiento y en la
jurisdiccion estatal por una autoridad competente en dicha materia



Presidente Municipal
I

Secretariadel Ayuntamiento

Tesoreria

Seguridad Publicay Transito Municipal

Contralor Municipal

Recursos Humanos, materiales y técnicos

Servicios Publicos

Obras Publicas Administracién Desconcentrada
Dependencia de Asuntos Migratorios
Asuntos Juridicos

10. Cronista Municipal o Consejo de Cronistas Administracién por concesion
11. Oficial del Registro Civil o » o
12. Coordinador de COPLADEMUN Administracion por colaboracion
13. Juez Civico

14. Juez de Paz

15. Instancia de la Mujer

16. Coordinaciéon de Proteccion Civil

© oo 5L @ e Tw DR

Administracién por convenio
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Descentralizacion Administrativa

Forma de organizacion mediante la cual se crean organismos autbnomos con
personalidad juridica, administracion y recurso propios, que tienen por objeto
una funcion especifica o de actuar en un territorio determinado, es decir por
region o servicio

Caracteristicas:
 Autonomia financiera
» Autonomia juridica

* No se desliga de la orientacién
gubernamental

| Teislonos (7773 3163338 y (777) 31€ 5309
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V.= Autoridades
Auxaliares
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*  Fornalocammemno Musscipal
ded Estado de Moccios

)

“Las autoridades auxiliares son los representantes de las comunidades,
elementos basicos de la organizacidn territorial del municipio y dependen
del Ayuntamiento, quien les delega la autoridad a través de ciertas

funciones o atribuciones.”

Ejerceran en la demarcacion territorial que les corresponda, las atribuciones que
les delegue el Ayuntamiento y el Presidente Municipal y las que le confiera esta
Ley y la reglamentacion municipal que corresponda, con el proposito de
mantener el orden, la tranquilidad, la paz social, la seguridad y la proteccion de

los vecinos.
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“Uno de los aspectos que requiere una mayor atencion en el
ejercicio del gobierno municipal es la comunicacion entre el
ayuntamiento y la comunidad. Las autoridades auxiliares, son
las indicadas para ser el comunicador del Ayuntamiento con

la sociedad.”
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Delegados

Los delegados municipales seran nombrados y removidos por el
Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal, para que los
nombramientos tengan validez plena, sera necesario el voto aprobatorio de
cuando menos la mitad mas uno del total de los miembros del
Ayuntamiento. Los nombramientos de los delegados municipales deberan
efectuarse dentro de los primeros treinta dias siguientes a la instalacion del
Ayuntamiento; y durardn en sus cargos el mismo lapso de tiempo que

duran los Ayuntamientos.
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Ayudantes Municipales

Los ayudantes municipales duraran en su cargo el mismo periodo que los
Ayuntamientos, a partir del dia 1 de abril del afio siguiente a la eleccion
ordinaria del Ayuntamiento.

Los ayudantes municipales seran electos por votacidon popular directa,
conforme al principio de mayoria relativa. En las comunidades indigenas de
cada uno de los municipios que conforman al Estado, se procurara proteger y
promover los usos, costumbres y formas especificas de organizacion social.

Por cada ayudante municipal habra un suplente.




Atribuciones de las

Autoridades Auxiliares
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Ejecutar los acuerdos del
Ayuntamiento y los del
Presidente Municipal en su
area de adscripcion;

Coadyuvar con el
Ayuntamiento en la
elaboracion y ejecucion del
Plan Municipal de Desarrollo
y los programas que de el se
deriven;

IDEFOMM

Participando en los procesos de
consulta ciudadana.

-Participando en el
COPLADEMUN

-Informando sobre las
necesidades de su comunidad
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Informar al Presidente Municipal y a los demas miembros del Ayuntamiento de las
novedades que ocurran en su delegacion o comunidad:

Falta de servicios publicos. « Solicitud para el cierre de vias de
comunicacion.

« Solictud de inhumacién o

 Deficiencia de los servicios exhumacion

publicos
« Solicitud de cualquier acto o
_ _ documento, en el que tenga duda el
* Problemas de inseguridad Ayudante si es 0 no su atribucion.

» Solicitud de permiso para evento
* Desastres por fenomenos social o comercio
meteoroldgicos

Zda Cerrada de Mercusio No. 93 Coll Jardines de Cosmavaca, CP. 62350
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Auxiliar al secretario del Ayuntamiento con la informacion que se requiera para
expedir certificaciones:

Dependiendo del documento a certificar

‘ i :

Constanciade < D C%Zitagfilgnde
Residencia P .
comercial
* Siloconoce .
*Que tipo de
Domicilio comercio
Horario

« Cuanto tiempo
lleva viviendo
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Informar anualmente al
Ayuntamiento y a sus

representados  sobre la

administracion de los
bienes y recursos que

en Ssu caso tengan
encomendados y del

estado que guardan los

asuntos a su cargo.

Programas que este llevando a
cabo el Ayuntamiento.

Avance se Obras en Ila
comunidad.

Cooperacién por concepto de
Obras. _

Programas que instrumenten
dependencias Estatales y
Federales en su comunidad.
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Actuar como conciliador en los conflictos que se le presenten por los
habitantes del municipio:

‘/Mediar en conflictos vecinales en los deberd prevalecer el interés de la
colectividad.

v' Promover la participacién vecinal y comunal en tareas de interés colectivo
(limpieza, rehabilitacién, camparfias, programas, en apoyo a las autoridades
municipales estatales y federales.

v Diferencias de opinion y/o criterios entre los avecindados de sus comunidades.

| Teislonos (7773 3163338 y (777) 31€ 5309
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Auxiliar a las autoridades federales, estatales y municipales en el
desempeiio de sus atribuciones

« INEGI (censo) - FGR 'y FGJEM
(informacion ue se
i T requiera ara
e (emieie) localizar domicilio o
. : ersona
« Bienestar Social P )
» Tesoreria Municipal y (Sir|1_1|‘<():r|:r)nacién y 3 oSbAr;(Ie-

* (PAE informar domicilio de

contribuyente) domicilio de persona)

« SSA ( apoyo en
campanas de salud)

Zda Cerrada de Mercusio No. 93 Coll Jardines de Cosmavaca, C 2. 62350
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IDEFOMM

Auxiliar a las autoridades federales, estatales y municipales en el

desempeiio de sus atribuciones

« Rifas que ocurran
algun evento social.

« Muerte de alguna persona

. Faltas administrativas a
reglamentos

(ocu aC|on de via publica
sm autorizacion, corte

arboles sin
autorlzacmn etc.)

en « Hechos

que
considere como
conductas ilicitas
» Cualquier actividad

extrana de los

%%réi&glaresafectarque €l
bienestar de

2da Cerrada de Mercusio No. 93 Coll Jardines de Cosmavaca, CP. 62350
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sInformar al Ayuntamiento, los casos de nifas y ninos que no se
encuentren estudiando el nivel de educacidn basica de entre los
habitantes de su comunidad.

 Todas las que le delegue el Ayuntamiento y el Presidente
Municipal.

« Las establecidas en la reglamentacion municipal.

Zda Cerrada de Mercusio No. 93 Coll Jardines de Cosmavaca, C 2. 62350
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Se sugiere que las
Autoridades Auxiliares no
realicen |los siguientes

actos
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« Ordenar o  autorizar la - - Solo la autoridad judicial puede
ocupacion de predios. hacerlo o la autoridad en materia
agraria

_ + Se realiza ante notario publico,
¢ Autorizar la compra - - autoridad judicial, con intervencion del

venta de bienes RPPC, por medio de un contrato.
inmuebles.
, _ _ - Solo las autoriza el Ayuntamiento
* Autorizar  licencias - de previo procedimiento fundamentado
construccion o en su reglamento respectivo

alineamiento.
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« Autorizar la « Autoriza el Ayuntamiento

obstruccién previo procedimiento,
P T tomando las medida
de la via publica. necesarias con su dlreccus)n
de transito.
e Solo las autoriza el
- Autorizar espectaculos Ayuntamiento previo
plblicos. fJgCZ‘;:g"e”to
regﬁlamento respectivo. el Su

Zda Cerrada de Mercusio No. 93 Coll Jardines de Cosmavaca, C 2. 62350
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« Autorizar - Participa el oficial del Registro

inhumaciones o Civil , Autoridad judicial o
: ministerial.
exhumaciones de
cadaveres.
e Cobrar + Solo el Tesorero Municipal esta
contribuciones :‘acmljltadofm_)araI realllzarlli) O*sl\?lgun
municipales l as leyes fiscales y la

Zda Cerrada de Mercurio No. 93 Col. Jardines de Cosmavaca, CP. 623550
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Mantener detenida a
personas sin el
conocimiento de las

autoridades
municipales.

« Poner en libertad a
personas detenidas en
flagrancia por delitos
del fuero comun o

federal

IDEFOIVINI

Se tiene que informar a cualquier cuerpo
de seguridad publica o ministerial; o en su
caso al Sindico o el Ministerio Publico

Se tienen que remitir al Ministerio Publico,
a los cuerpos de seguridad publica o
ministerial.

So6lo un Juez puede poner en
libertad a las personas que han

cometido un ilicito.
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« Autorizar algun tipo de
concesion, licencia de
funcionamiento comercial

O permisos
del uso de la via publica

« Otorgar  constancias de
posesion en materia de
tenencia de la tierra

www.idefom.orgmx [ idefomm Morelos

)

—)

] @idefomm_morelos

Solo las autoriza el Ayuntamiento
previo procedimiento fundamentado
en su reglamento respectivo.

Lo realizan las autoridades

competentes en materia agraria.
Comisariado, ProCuraduria

Agraria, el RAN, Etc.

Todo acto relacionado con este tipo de
constancias se encuentra regulado en
la Ley Agraria

Zda Cerrada de Mercusio No. 93 Coll Jardines de Cosmavaca, C 2. 62350
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Celebrar actos del
registro civil:

—)

El registro de nacimiento,
defuncion, matrimonio,

divorcio administrativo,
modificacion de actas por

orden judicial 0
administrativa lo realiza el

Oficial del Registro Civil
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Sanciones Autoridades
Auxiliares:

*Remocion del Cargo

Dar cumplimiento a una responsabilidad de tipo
penal, civil, patrimonial o administrativa
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Consejos de
participacion Social

www.idefom.orgmx ] idefomm Morelos ] @idefomm_morelos



, ‘., IDEFOMM
CONSEJOS DE PARTICIPACION SOCIAL gt s
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Los Consejos Municipales de Participacion Social, tendran como objetivo fundamental
establecer espacios de participacion de la comunidad para su propio desarrollo y la
propuesta, de los programas de accion que realice la administracion municipal. Atenderan
a la estructura sectorial, territorial e institucional y deberan integrar en forma honorifica a
miembros de las diversas organizaciones y agrupaciones civiles representativas de la
comunidad y ciudadanos interesados; seran la instancia de participacion a nivel local que
presenta propuestas integrales de desarrollo comunitario ante el COPLADEMUN. Su

integracion y funcionamiento se regira por los reglamentos que al efecto se emitan.



, IDEFOMM
COMPETENCIA DE LOS CONSEJOS DE PARTICIPACION
SOCIAL:

|. Participar en la conformacion del Comité de Planeaciéon para el Desarrollo, segun lo
establezcan las leyes y reglamentos.

ll.Analizar la problematica del sector, territorio o materia que les corresponda, para
proponer proyectos viables de ejecucion;

lll.Dar opinion al Ayuntamiento en la formulacion y vigilancia del cumplimiento de las
disposiciones legales aplicables en las materias de su competencia;

I\VV.Participar en el proceso y formulacién de planes y programas municipales en los
términos descritos anteriormente;

V. Coadyuvar en el cumplimiento eficaz de planes y programas municipales;

2da Cerrada de Mercusio No. 93 Coll Jardines de Cosmavaca, CP. 62350
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- IDEFOMM
COMPETENCIA DE LOS CONSEJOS DE PARTICIPACION SOCIAL: :

<‘s

S

VI.Promover la consulta e integrar a la sociedad con las dependencias y entidades
municipales;

VIl.Promover la participacion y colaboracion de los habitantes y vecinos en tareas de
beneficio colectivo;

VIIl. Colaborar en el mejoramiento y supervision de los servicios publicos
municipales;

IX.Establecer y desarrollar un programa permanente y periédico de informacion, tanto
hacia el Ayuntamiento como hacia la comunidad, sobre el avance e impacto de
programas, y la participacion del consejo; y

X. Las demas que sefialen los Reglamentos.
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*  Fornalocammemno Musscipal
ded Estado de Moccios

Conclusion:

El municipio es sin duda el lugar donde la relacion entre pueblo y
gobierno es cotidiana y permanente; es donde los reclamos sociales por
atender las demandas y necesidades se hacen realidad; es donde el o la
representante popular o autoridad local vive mas nitida e intensamente la
responsabilidad de atender de manera eficaz los reclamos sociales, ya
gue de no ser asi padece directamente la irritacion y el descontento

social por la ausencia de respuestas.
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Conclusion:

Por ello, requerimos gobernantes locales, que ademas de buenos
administradores, sean buenos politicos; es decir, que cuenten con la capacidad
de conciliacion y negociacion en condiciones de respeto, reconocimiento y
tolerancia de los diversos actores y actoras sociales, que encuentren
mecanismos y formas de desarrollo y democratizaciéon, aln con pocos recursos

econdmicos.

El buen gobierno es aquel que tanto atiende las demandas de bienes y servicios

como el que abre espacios de expresion y accion ciudadana.



GRACIAS!




